Associaciao Cultural Comunitaria Sao Joao Batista
- Nicleo Educacional-

Rua: Serra Negra, 68 Jardim Maria Aparecida
Guarulhos-SP CEP: 07134-040
Fone: 5197-1893 CNPIJ: 04.963.425/0001-57

REGULAMENTO PARA CONTRATACAO DE
FUNCIONARIO.

UNIDADES Il Il IVE V.

A Associacdo Cultural Comunitaria Sdo Jodo Batista apresenta, o regulamento para
contratacdo de funciondrio no qual € avaliado nas respectivas fung¢des de acordo com a
disponibilidade de vaga sendo realizado da seguinte forma:
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CICLO DO PROCESSO DE RH:

=) SELECAO E RECRUTAMENTO.

E imprescindivel a divulgagdo da sele¢do. O material de divulgagdo devera ser fixado em pontos
estratégicos podendo ser vinculado aos meios de comunicagdo.

Para as fun¢des de Coordenadora pedagogica, Assistente Administrativo, Educadora.
Recreacionista, Cozinheira e Auxiliar Operacional sdo realizados uma triagem de curriculos entregues
presencial ou via e-mail.

1° Fase — A equipe responsavel entrard em contato para agendar a entrevista.
2° Fase - Apresentagdo de todo nosso ambiente e rotinas.
3° Fase — Avaliacdo individual de todos os(as) candidatos(as).

4° Fase — Solicitagdo de documentos pessoais.

=), ADMISSOES.

O candidato s6 sera admitido mediante a apresentagdo de toda a documentagdo solicitada e
aprovagdo no exame médico Admissional realizado em clinica contratada pela instituigao.

A admissdo do candidato tera o titulo de experiéncia de noventa dias sendo dividido em dois
periodos de quarenta e cinco dias sob-regime da C.L.T. (Consolidag¢do das Leis Trabalhistas) e
Convencdo Coletiva. Durante este periodo de experiéncia o candidato serd analisado pela equipe
superior.

Caso a equipe superior avaliar que o profissional atende ou ndo as necessidades do setor. ou nao
possui perfil adequado a vaga, o candidato serd comunicado dentro dos prazos informados.

===)  TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO.

A entidade junto com a Secretaria Municipal de Educag¢@o disponibiliza diversos treinamentos.
reunides, cursos e palestras com intuito de capacitar e qualificar toda a equipe.

mmm), AVALIACOES DE PESSOAL E MELHORIAS.
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A equipe superior tem como o objetivo observar, analisar, certificar e garantir sempre o melhor

atendimento e prestacdo de servigos de qualidade oferecido por nossa equipe.

W DEMISSOES.

Quando o profissional passa a ndo atender as necessidades dos servigos a equipe superior solicita o
desligamento do funcionério ao departamento responsavel. E serd emitido o aviso prévio sendo
indenizado ou nfo, ¢ efetuado o exame Demissional caso apto € efetuado o pagamento da rescisdo e
do FGTS rescisorio e a agendada a homologagdo realizada no Sindicato.

A Rescis@o de contrato também pode resultar de:

e [ivre e espontdnea vontade do profissional (pedido de demisso),
e Vontade unilateral do empregador (rescis@o sem justa causa) €

o Rescisdo com justa causa apos processo interno de apuragéo de ocorréncia.

INFORMACOES DE CONTATO DAS UNIDADES:

T
Unidade: | i

] v i A"

| Av. Monte Alegre, N2
743, Cidade Soberana-
Guarulhos -SP CEP:

Rua Itapuras, N2272,
Bairro VI Bernardino,
CEP 07262-060-

AV. Agua Chata, N" 518
Bairro Maria Helena,
CEP:07251- Guarulhos, SP.

Av.Penedo, N238, Jardim
Normandia, CEP 07252-
040-Guarulhos SP

07161-150 Guarulhos SP .
o =y -
‘“‘\ (11) 5197-1893 (11) 5199-3381 (11) 5199-6212 (11) 5199-4533
m saojoaobatista0005@ sao:oaobatlsta2720 saojoabatistaD003@gmail | saojoabatista0004@gmai

gmail.com 002@gmail.com T .com l.com

45 2500167
7','" 25/000 Darie Bernardin .

Associa;3o Cuitural Comunita=a “GP‘"W" . Atenciosamente,

Sao Jodo Batista

Rua Sama Negra, 68
Jardim Maria Aparacida gCEr 134-040
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Daniel Bernardino da Luz

Presidente da Assoc. Cult. Comum. Sdo Jodo Batista.
RG: 47.183.364-2



